
หนังสือขออนุญาตจัดกิจกรรม 
 (ส ำหรับกิจกรรมสังกัดคณะ/วิทยำลัย) 

เขียนที.่.................................................................. .... 
วันที่...........เดือน.....................................พ.ศ............ 

 

เรียน คณบดี คณะ/วิทยำลัย............................................................... 
 

  ด้วย (ชื่อหน่วยกิจกรรม)...........................................................................................................
มีควำมประสงค์จะจัดโครงกำร........................................................................................................... .................. 
ในวันที่................เดือน............................................................พ.ศ......................เวลำ....... ...............................น. 
ถึงวันที่................เดือน............................................................พ.ศ......................เวลำ........................ ..............น. 
ณ................................................................................................................. ......................................................... 
โดยใช้งบประมำณ จ ำนวน............................บำท (จ ำนวนเงนิตัวหนังสือ-.........................................................-) 
จำกแหล่งงบประมำณ 
   งบประมำณค่ำบ ำรุงกีฬำ ประจ ำปีกำรศึกษำ...................................... ข้อ....................................... 
   งบประมำณค่ำบ ำรุงกิจกรรมนิสิต ประจ ำปีกำรศึกษำ......................... ข้อ....................................... 

  อ่ืนๆ โปรดระบุ.................................................................................................................................  
  

  ขอแสดงควำมนับถือ      ควำมคิดเห็นของอำจำรย์ที่ปรึกษำ 
…………………………………………………………………… 

(ลงชื่อ)............................................................  …………………………………………………………………… 
     (............................................................)      ลงชื่อ......................................................... 
ต ำแหน่ง.........................................................                            (................... ......................................) 
        อำจำรย์ที่ปรึกษำ............................ 

         
 
 

 
         

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 ค ำสั่งคณบดี..................................................................................................................... .............................. 
     ............................................................................................................................. ......................................... 
 

**  โปรดแนบโครงกำรประกอบเอกสำรฉบับนี้ทุกครั้ง 

 

 ควำมคิดเห็นของรองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี  
ฝ่ำยกิจกำรนิสิตของคณะ 

- ตรวจเอกสำร พร้อมพิจำรณำเป็นที่เรียบร้อยแล้ว
........................................................................................... 

(ลงชื่อ).................................................................. 
       (..................................................................) 
 ต ำแหน่ง............................................................... 

   ควำมคิดเห็นของงำนกิจกำรนิสิต 

        งำนกิจกำรนิสิตทรำบ เพ่ือด ำเนินกำรแจ้งให้
สภำนิสิตทรำบและตรวจสอบกำรจัดกิจกรรมต่อไป 

(ลงชื่อ).................................................................. 
        (..................................................................) 
ต ำแหน่ง.................................................................. 



ขั้นตอนการขออนุญาตจัดกิจกรรม และขออนุมัติเบิกเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรับแก้แบบฟอร์ม 01/10/61 

นิสิต : ติดต่อกรอกแบบฟอร์มหนังสือขออนุญำตจัดกิจกรรม และขออนุมัติเบิกเงิน
โครงกำร 

นิสิต : แนบเอกสำรทั้งหมดที่มีควำมเก่ียวข้องกับกำรจัดกิจกรรม  
         (รำยละเอียดตำมเอกสำรที่ใช้แนบประกอบกำรขออนุญำตจัดกิจกรรม) 

 

อาจารย์ท่ีปรึกษา : ตรวจสอบเอกสำร พร้อมพิจำรณำ หำกเห็นชอบให้เสนอควำมเห็น ลงลำยมือชื่อ 

รองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี : ตรวจสอบเอกสำร พร้อมพิจำรณำ หำกเห็นชอบให้เสนอควำมเห็น ลงลำยมือชื่อ 

นิสิต : ติดต่อส่งเอกสำรเมื่อเอกสำรครบถ้วน ที่งำนกิจกำรนิสิต 

งานกิจการนิสิต : เสนอผู้บรหิำร (ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ 3-5 วันท ำกำร) และด ำเนินกำรแจ้งให้สภำนิสิตทรำบและ
ตรวจสอบกำรจัดกิจกรรมต่อไป 

นิสิต : ติดต่อขอรับเอกสำรโครงกำรฉบับจริง คืนจำกงำนกิจกำรนิสิต 

นิสิต และ งานกิจการนิสิต : ส ำเนำเอกสำรทั้งหมดไว้เป็นหลักฐำน และเก็บใส่แฟ้มหน่วยกิจกรรมของตนเอง (เก็บ 2 ส่วน) 

นิสิต : น ำเอกสำรฉบับจริงไปติดต่อที่งำนกำรเงิน เพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

เสร็จสิ้นขั้นตอนกำรท ำงำน 

ขั้นติดต่อรับเอกสำรคืน เพื่อน ำไปติดต่อขอเบิกเงินโครงกำร 



 

 

 หน่วยกิจกรรม......................................................... 
วันที่..............เดือน................................พ.ศ.............. .... 

 
 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกเงินโครงกำร 
 

เรียน คณบดี คณะ/วิทยำลัย............................................................... 
 

  ตำมท่ี(หน่วยกิจกรรม).............................................................................................ได้รับอนุมัติ
ให้ด ำเนินกำรจัดกิจกรรมโครงกำร............................................................................. ...........................................
ในวันที่.................................................................................................. ...............................................................  
ณ......................................................................................................... .................................................................   
   เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ บรรลุวัตถุประสงค์และเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย จึงขอ
อนุมัติเบิกเงินโครงกำร โดยใช้เงินงบประมำณในส่วนของ............................................................. ....................... 
เป็นจ ำนวนเงิน.............................................บำท (................................................ ..............................................) 
เพ่ือใช้ในโครงกำร.............................................................................................. ................................................... 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 
 
                    ลงชื่อ.......................................................... 
           (..............................................................) 
           อำจำรย์ที่ปรึกษำโครงกำร 
 
 

 

 

 

 

    อนุมัติเบิก   
    ไม่อนุมัติ            

 
 

 

 

 

 

                         (......................................................) 
คณบดี คณะ/วิทยำลัย.................................... 

                       ........./........./......... 
 



ขั้นตอนการขออนุญาตจัดกิจกรรม และขออนุมัติเบิกเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรับแก้แบบฟอร์ม 01/10/61 

นิสิต : ติดต่อกรอกแบบฟอร์มหนังสือขออนุญำตจัดกิจกรรม และขออนุมัติเบิกเงิน
โครงกำร 

นิสิต : แนบเอกสำรทั้งหมดที่มีควำมเก่ียวข้องกับกำรจัดกิจกรรม  
         (รำยละเอียดตำมเอกสำรที่ใช้แนบประกอบกำรขออนุญำตจัดกิจกรรม) 

 

อาจารย์ท่ีปรึกษา : ตรวจสอบเอกสำร พร้อมพิจำรณำ หำกเห็นชอบให้เสนอควำมเห็น ลงลำยมือชื่อ 

รองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี : ตรวจสอบเอกสำร พร้อมพิจำรณำ หำกเห็นชอบให้เสนอควำมเห็น ลงลำยมือชื่อ 

นิสิต : ติดต่อส่งเอกสำรเมื่อเอกสำรครบถ้วน ที่งำนกิจกำรนิสิต 

งานกิจการนิสิต : เสนอผู้บรหิำร (ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ 3-5 วันท ำกำร) และด ำเนินกำรแจ้งให้สภำนิสิตทรำบและ
ตรวจสอบกำรจัดกิจกรรมต่อไป 

นิสิต : ติดต่อขอรับเอกสำรโครงกำรฉบับจริง คืนจำกงำนกิจกำรนิสิต 

นิสิต และ งานกิจการนิสิต : ส ำเนำเอกสำรทั้งหมดไว้เป็นหลักฐำน และเก็บใส่แฟ้มหน่วยกิจกรรมของตนเอง (เก็บ 2 ส่วน) 

นิสิต : น ำเอกสำรฉบับจริงไปติดต่อที่งำนกำรเงิน เพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

เสร็จสิ้นขั้นตอนกำรท ำงำน 

ขั้นติดต่อรับเอกสำรคืน เพื่อน ำไปติดต่อขอเบิกเงินโครงกำร 


