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ลกัษณะใบเสรจ็รบัเงิน/บิลเงินสดท่ีถกูต้อง 
1. มชีื่อรา้นคา้เลขทีต่ ัง้ เบอรโ์ทรทีส่ามารถตรวจสอบได้ 
2. มเีล่มที ่เลขที ่ทีอ่อกใบเสรจ็  และลงวนัที ่ เดอืน  ปี พ.ศ. ใหเ้รยีบรอ้ย 
3. รายละเอยีดของใบเสรจ็ เช่น ค่าวสัดุอะไรบา้ง ค่าจา้งเหมาอะไรบา้ง 
4. จะตอ้งมนีามผูซ้ือ้ (คณะ..........., มหาวทิยาลยับรูพา วทิยาเขตสระแกว้,  โครงการ................) 
5. ใบเสรจ็ทุกใบจะตอ้งไม่มรีอยลบหรอืแกใ้ด ๆ  ถา้มตีอ้งมลีายมอืชื่อเจา้ของรา้นก ากบัพรอ้มประทบัตรา (ถา้ม)ี 
6. จะตอ้งมลีายมอืชื่อผูร้บัเงนิและผูจ้า่ยเงนิใหเ้รยีบรอ้ย 
7. จะตอ้งมเีลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี(ถา้ไม่ม)ี จะตอ้งแนบส าเนาบตัรประชาชน พรอ้มรบัรองส าเนา 
 
         

 
 

ชื่อรา้นคา้ 

วนั/เดอืน/ปีและ
เลขทีใ่บเสรจ็ 

ตรวจสอบ
รายการและ
จ านวนเงนิ 

ผูร้บัเงนิ/วนัที ่

ชื่อผูซ้ือ้ 

14  ส.ค. 2549 

โครงการ..................................... 
มหาวทิยาลยับูรพา วทิยาเขตสระแกว้ 
 ต.วฒันานคร อ.วฒันานคร  จ.สระแกว้ 
 

เลขประจ าตวั
ผูเ้สยีภาษ ี
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                                     ตวัอยา่งใบเสรจ็รบัเงิน/บิลเงินสด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

    เล่มที ่ 046           เลขที ่ 2280 
บิลเงินสด 

ร้านบรรณาลกัษณ์ 
 

89/9-10  ถนนบรมไตรโลกนารถ อ.เมอืง จ.พษิณุโลก โทร. (055) 258718 
ศนูยบ์ริการ...น.ส.พ. และจ าหน่ายหนงัสอืนวนยิาย สารคด ีการต์ูน 

หนงัสอืพมิพ ์รายวนั ทุกชนิด 
เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี1530146718  ทะเบยีนการคา้เลขที ่อ.6189 

ไดร้บัเงนิจาก โครงการ.............................    วนัที ่31  มกราคม  2551 
 

จ านวน รายการ ราคาต่อ
หน่วย 

จ านวนเงิน หมายเหต ุ
  

30 ไทยรฐั 10 300 -  
2 บางกอกโพสต ์ 25 50 -  

      
      
      
      
      
      
      
      
      
    (สามรอ้ยหา้สบิบาทถว้น)        รวมเงนิ 350 -  

 
ลงชื่อ .......ลงนาม....................  ผูร้บัเงนิ    ผูจ้่ายเงนิ ...............ลงนาม................... 

ผูซ้ือ้ลงนาม 

วนั/เดอืน/ปี 

ชื่อรา้นคา้ 

ผูร้บัเงนิ 

ตรวจสอบ
จ านวนเงนิ 

PCM 
34 

เล่มที/่เลขที ่
ใบเสรจ็รบัเงนิ 

เลขประจ าตวั 
ผูเ้สยีภาษ ี
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ตวัอย่างใบส าคญั  
 

 

ใบส าคญัรบัเงิน 
 
 
                                                          วนัที ่....19......  เดอืน ......มกราคม........ พ.ศ. ....2557....... 
                    ขา้พเจา้................นายสามารถ  แสนด ี......... อยูบ่า้นเลขที ่.......................3...................... 
ถนน ............-........... ต าบล.....วฒันานคร...... อ าเภอ......วฒันานคร.........จงัหวดั .......สระแกว้................... 
ไดร้บัเงนิจาก โครงการ.......................................... ดงัรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จ านวนเงิน 
 
ค่าอาหารผูเ้ขา้รว่มโครงการ (จ านวน 200 คน x 100 บาท x 1 มือ้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
20,000 

 
- 

รวมเป็นเงินทัง้ส้ิน (สองหมื่นบาทถว้น) 20,000 - 
 
 

ลงชื่อ ………………ลงนาม…………………… ผูร้บัเงนิ 
        (...........................................................) 
 
ลงชื่อ ………………ลงนาม...………………… ผูจ้า่ยเงนิ 
        (...........................................................) 
 

 
***  ตอ้งแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ดว้ยทุกครัง้ ***          


