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แนะน าระบบบริหารจัดการการเรียนการสอนออนไลน์ BUU LMS 
 ระบบบริหำรจัดกำรกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ หรือ LMS (Learning Management System) เป็น
ระบบจัดกำรกำรเรียนกำรสอนที่มีหน้ำที่ในกำรบริหำรจัดกำรข้อมูลของผู้เรียน ผู้สอน โครงสร้ำงเนื้อหำ 
หลักสูตร และข้อสอบ รวมทั้งกำรติดตำมควำมก้ำวหน้ำและประเมินผลผู้เรียน ตลอดจนกำรจัดกำรในด้ำน  
กำรสร้ำงปฏิสัมพันธ์ระหว่ำงผู้เรียนกับผู้สอน ผู้สอนสำมำรถสร้ำงรำยวิชำโดยบรรจุเนื้อหำ กิจกรรม กำรสร้ำง
แบบทดสอบ สื่อกำรสอน จัดกำรสภำพแวดล้อมทำงกำรเรียน และจัดเก็บบันทึกข้อมูลกำรเรียนของผู้เรียนด้วย
ตนเอง เพ่ือที่ผู้สอนจะสำมำรถน ำไปวิเครำะห์เพ่ือติดตำมและประเมินผลกำรเรียนกำรสอนในรำยวิชำได้ 
ผู้เรียนสำมำรถศึกษำเนื้อหำ และท ำกิจกรรมต่ำง ๆ ตำมที่ผู้สอนสร้ำงไว้ นอกจำกนั้น ผู้สอนและผู้เรียนยัง
สำมำรถติดต่อสื่อสำรกันได้ผ่ำนทำงเครื่องมือสื่อสำรที่ระบบจัดไว้ให้ เช่น ข่ำวประกำศ, อีเมล, ห้องสนทนำ 
และกระดำนเสวนำ เป็นต้น 
 มหำวิทยำลัยบูรพำได้มีกำรติดตั้งและใช้งำนระบบบริหำรจัดกำรกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ โดยได้
เลือกใช้ Moodle ซึ่งเป็น LMS ที่ได้รับควำมนิยมอย่ำงแพร่หลำยและเป็นซอฟต์แวร์ Open Source ซึ่ง
ปัจจุบัน Moodle ได้มีผู้น ำไปใช้งำนทั่วโลกกว่ำ 120 ภำษำ ใน 231 ประเทศ โดยเว็บไซต์หลักคือ 
http://moodle.org 

 
 
 Moodle เป็นซอฟต์แวร์ส ำหรับใช้ในกำรจัดกำรรำยวิชำผ่ำนเว็บ โดยก ำหนดให้มีระบบกำรจัดกำร
เว็บไซต์ซึ่งรองรับทั้ง ผู้ดูแลระบบ ผู้สอน และผู้เรียน มีเครื่องมือที่ช่วยในกำรจัดแหล่งควำมรู้ กิจกรรม และ
สภำพแวดล้อมทำงกำรเรียนกำรสอนผ่ำนเว็บให้เป็นไปได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ โดยข้อดีของ Moodle ที่
เหมำะสมกับกำรน ำมำใช้จัดกำรเรียนกำรสอนบนเว็บ ได้แก่ 
 1. เป็นซอฟต์แวร์ที่ใช้สนับสนุนกำรเรียนกำรสอนโดยสำมำรถใช้เป็นสื่อหลักและสื่อเสริม เพ่ือส่งเสริม
ให้ผู้เรียนมีประสิทธิภำพทำงกำรกำรเรียนสูงขึ้น 
 2. ใช้งำนง่ำยทั้ง ผู้ดูแลระบบ ผู้สอน และผู้เรียน 



P a g e  | 2 
 

 3. รองรับมำตรฐำน SCORM 
 4. มีเครื่องมือที่ใช้สร้ำงแหล่งควำมรู้ และกิจกรรมแบบออนไลน์ 
 5. เป็นระบบที่สร้ำงควำมเชื่อมโยงทำงวิชำกำร  
 6. มีเครื่องมือที่ช่วยในกำรประเมินผลกำรเรียน 
 7. สำมำรถใช้งำนได้ดีในระบบปฏิบัติกำร Windows และ Linux 
 8. เป็น Open Source Software สำมำรถใช้งำนได้ฟรี 
 9. มีกำรพัฒนำอย่ำงต่อเนื่อง 
 Moodle เป็นซอฟต์แวร์ที่ท ำงำนผ่ำนเครือข่ำยอินเทอร์เน็ต โดยกำรก ำหนดสิทธิกำรใช้งำนมีหลำย
สถำนะ เช่น ผู้ดูแลระบบ ผู้สอน หรือผู้เรียน ส ำหรับผู้สอน กำรสร้ำงรำยวิชำบน Moodle นั้น สำมำรถใช้
เครื่องมือที่มีอยู่ใน Moodle สร้ำงเนื้อหำและกิจกรรมในรำยวิชำได้ เช่น แหล่งข้อมูลแบบหน้ำเว็บเพจ 
แหล่งข้อมูลแบบไฟล์หรือเว็บไซต์ และกิจกรรมแบบทดสอบ เป็นต้น 
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การเข้าสู่ระบบ 
 กำรเข้ำใช้งำนระบบ BUU LMS นั้นจ ำเป็นต้องมีอีเมลของมหำวิทยำลัยก่อน โดยสำมำรถขอได้ที่
อำคำรส ำนักคอมพิวเตอร์ ชั้น 1 ห้อง 101 เมื่อมีอีเมลของมหำวิทยำลัยแล้ว จึงจะมีสิทธิ์ในกำรเข้ำใช้งำนระบบ 
โดยสำมำรถเข้ำใช้งำนได้จำกกำรเข้ำสู่ระบบจำกบล็อก “Login” โดยระบุชื่อผู้ใช้ รหัสผ่ำนขขของมหำวิทยำลัย 
จำกนั้นคลิกที่ปุ่ม “Login” เพ่ือเข้ำสู่ระบบกำรเข้ำสู่ระบบ BUU LMS Version 3.4 สำมำรถด ำเนินกำรได้ดังนี้ 
1. เข้ำสู่เว็บไซต์ http://lmsnew.buu.ac.th  

 
 
2. ใส่ Username และ Password ของมหำวิทยำลัย มุมบนขวำมือ แล้วกด Login 
 Username: mongkol   
 Password: xxxxxxxx 

 
 

การออกจากระบบ 
 กำรออกจำกระบบ BUU LMS สำมำรถออกจำกระบบได้ โดยกำรคลิกที่        มุมบนขวำมือหลังชื่อ
ของตนเอง > คลิกออกจำกระบบ 
 

 

http://lmsnew.buu.ac.th/
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การจัดการข้อมูลส่วนตัว 
 เมื่อเข้ำสู่ระบบแล้ว สำมำรถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้โดยกำรคลิกที่        มุมบนขวำมือหลังชื่อของ
ตนเอง > คลิกแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 
 
เมื่อคลิก “แก้ไขข้อมูลส่วนตัว” จะแสดงหน้ำข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งำน โดยสำมำรถแก้ไขข้อมูลประวัติส่วนตัว 
อัพโหลดรูปภำพ และควำมสนใจของตนเองได้  

 
 

 ในกำรแก้ไขข้อมูลส่วนตัวสำมำรถด ำเนินกำรแก้ไขได้ 2 ส่วน ดังนี้  
  1. ส่วนทั่วไป แสดงข้อมูลส่วนตัว มีข้อมูลส ำคัญที่ต้องระบุจะแสดงเป็นเครื่องหมำย * ได้แก่ 
ชื่อ นำมสกุล อีเมล (อีเมลจะไม่ให้ด ำเนินกำรเปลี่ยนแปลงเนื่องจำกระบบได้ท ำกำรเชื่อมต่อกับบัญชีผู้ใช้ของ
มหำวิทยำลัยเอำไว้ หำกเปลี่ยนแปลงจะไม่สำมำรถเข้ำใช้งำนระบบได้) 
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  2. รูปภำพส่วนตัว สำมำรถเปลี่ยนรูปภำพแทนตัวได้จำกส่วน “รูปภำพส่วนตัว” โดยคลิกปุ่ม
ไอคอนเครื่องหมำยลูกศรชี้ลง หรือท ำกำรลำกไฟล์จำกพ้ืนที่จัดเก็บลงมำใส่ได้เลย  

 
 
 

ส ำหรับชื่อไฟล์ของรูปภำพที่จะใช้ควรจะต้องมีชื่อไฟล์เป็นภำษำอังกฤษ ไม่เว้นวรรค นำมสกุลของไฟล์
ต้องเป็น .gif /.jpe /.jpeg /.jpg /.png /.svg /.svgzและขนำดของไฟล์สูงสุดไม่เกินขนำดตำมที่ระบบก ำหนด 
และสำมำรถระบุค ำบรรยำยภำพได้ในช่องค ำบรรยำยภำพ 

เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “อัพเดทประวัติส่วนตัว”  
 
 

 
  

ห้ามเปลี่ยน 

ปุ่มเพิ่มรปู 
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การขอเปิดรายวิชา 
 กำรขอเปิดรำยวิชำในระบบใหม่ สำมำรถด ำเนินกำรได้ดังนี้  
1. เมื่อเข้ำสู่ระบบ BUULMS ตัวใหม่ (http://lmsnew.buu.ac.th) ให้คลิก Icon Create Course  

 
 

2. ปรำกฏหน้ำต่ำง “ค ำขอสร้ำงรำยวิชำ” ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 

 
 
 
 

ชื่อเต็ม ให้ใส่ รหัสวิชำ ชื่อวิชำ ภำคกำรศึกษำและปกีำรศึกษำ 
(999085 การใช้งานระบบ BuuLms 2/2560) 

ชื่อย่อรายวชิา ให้ใส ่ตัวยอ่ตำมต้องกำร 
(BLms999085) 

ประเภทรายวชิา เลือกวิทยำเขต คณะ สำขำวิชำ 
(มหาวิทยาลัยบูรพา (บางแสน) / คณะ........ / สาขา........) 

บทคัดย่อ รำยละเอยีดของรำยวิชำ 
(ใส่หรือไม่ใส่ก็ได้) 
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กำรเข้ำสู่รำยวิชำ 
 หลังจำกเข้ำสู่ระบบหรือขอเปิดรำยวิชำที่ได้รับกำรอนุมัติเป็นที่เรียบร้อยแล้ว สำมำรถเข้ำสู่รำยวิชำได้ 
2 ส่วนดังนี้  
 ส่วนที่ 1 จำกแถบเมนูด้ำนบน เลือก My Course > เลือกวิชำที่ต้องกำรจัดกำร 

 
 ส่วนที่ 2 จำกเมนูทำงด้ำนซ้ำยมือวิชำเรียนของฉัน > เลือกวิชำที่ต้องกำรจัดกำร 

 
  

ข้อมูลสนับสนุนเพื่อประกอบการพิจารณาในการขอสรา้งรายวิชา สำมำรถ
ใส่ข้อมูลได้ดังนี้ 
  - ข้อมูลทีต่้องการขอเปิดรายวชิา เชน่ ใช้เพื่อการเรียนการสอน 
  - หรือในกรณีที่มีผู้สอนร่วม (พร้อมใส่ email มหำวิทยำลัยของผู้สอนร่วม
และให้ผู้สอนร่วมด ำเนินกำร login เข้ำสู่ระบบเพื่อยืนยันสิทธิ์กำรใช้งำน) 
  - หรือในกรณีที่ต้องการคัดลอกข้อมลูรายวชิาเดิม 

เมื่อกรอกข้อมูลตำมที่ต้องกำรเรียบร้อยแล้ว 
คลิกขอสร้างรายวิชา 
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การตั้งค่ารายวิชา 
 เมื่อเข้ำสู่รำยวิชำเป็นที่เรียบร้อย กำรตั้งค่ำรำยวิชำ สำมำรถด ำเนินกำรได้ดังนี้ 

 
1. ในแถบเมนูทำงด้ำนซ้ำยมือ กลุ่มของกำรจัดกำรระบบ ให้เลือกกำรจัดกำรรำยวิชำ > กำรตั้งค่ำ 

 
2. จะปรำกฏหน้ำต่ำงให้แก้ไขรำยวิชำ ซึ่งสำมำรถด ำเนินกำรแก้ไขได้ แต่ต้องก ำหนดตำมรูปแบบที่เรำก ำหนด
ไว้ให้ เพื่อง่ำยต่อกำรตรวจสอบ รำยละเอียดตำมหมำยเลขดังนี้ 
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 หมำยเลข 1 ชื่อเต็ม ให้ใส่ รหัสวิชำ ชื่อวิชำ ภำคกำรศึกษำและปีกำรศึกษำ  
   ตัวอย่ำง (999085 กำรใช้งำนระบบ BuuLms 2/2560) 
 หมำยเลข 2 ชื่อย่อรำยวิชำ ให้ใส่ ตัวย่อตำมต้องกำร 
   ตัวอย่ำง (BLms999085) 
 หมำยเลข 3 ประเภทรำยวิชำ เลือกวิทยำเขต คณะ สำขำวิชำ 
   ตัวอย่ำง (มหำวิทยำลัยบูรพำ (บำงแสน) / คณะ........ / สำขำ........) 
 หมำยเลข 4 Course visibility กำรมองเห็นรำยวิชำ สำมำรถเลือกจะให้รำยวิชำนั้นแสดงอยู่ 
   ตลอดเวลำหรือหำกต้องกำรซ่อนไม่ให้ผู้เรียนเห็นหลังจำกสิ้นสุดเทอมกำรศึกษำ 
    นั้น ๆ  
 หมำยเลข 5 วันเริ่มต้นรำยวิชำ ระบบจะด ำเนินกำรตั้งค่ำให้อัตโนมัติหลังจำกผู้สอนส่งค ำขอ 
   สร้ำงรำยวิชำ  
   วันสิ้นสุดของรำยวิชำ ผู้สอนสำมำรถเปิดกำรใช้งำนส่วนนี้ได้หำกต้องกำรก ำหนดให้ 
   วิชำที่เป็นเจ้ำของสิ้นสุดลง โดยก ำหนดวันเดือนปีที่ต้องกำรปิดรำยวิชำนี้ (วันสิ้นสุด
   ของรำยวิชำนี้ไม่ได้เป็นกำรลบรำยวิชำแต่อย่ำงใด หำกผู้สอนต้องกำรลบรำยวิชำ
   ให้ติดต่อเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลระบบ) 
 หมำยเลข 6 รหัสรำยวิชำ ผู้ดูแลระบบจะด ำเนินกำรใส่ให้อัตโนมัติหลังจำกผู้สอนส่งค ำขอสร้ำง
   รำยวิชำผ่ำนระบบมำ ซึ่งรหัสวิชำนั้นผู้ดูแลระบบจะอ้ำงอิงตำมหมำยเลข 1 

1 
2 

3 

5 

4 

 

6 
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หมำยเลข 7 เนื้อย่อของรำยวิชำ ผู้สอนสำมำรถใส่ค ำอธิบำยรำยวิชำ วัตถุประสงค์ของรำยวิชำหรืออ่ืน  ๆ 
  ที่เก่ียวข้องกับรำยวิชำ หรือจะไม่ใส่ก็ได้ 
หมำยเลข 8 ไฟล์รำยวิชำอย่ำงย่อ ใส่ภำพที่เกี่ยวข้องกับรำยวิชำ เช่น ปกหนังสือ ภำพตัวอย่ำงที่เกี่ยวกับ
  วิชำที่ใช้สอน โดยก ำหนดให้เป็นไฟล์รูปที่มีนำมสกุล .GIF, .JPEG, .PNG จ ำนวน 1 รูป หรือ
  จะไม่ใส่ก็ได้  
 

7 

8 

9 

10 

11 
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หมำยเลข 9 รูปแบบของรำยวิชำ ผู้สอนสำมำรถจัดกำรได้ดังนี้ 
    1. เลือกรูปแบบของกำรแสดงผลในรำยวิชำได้ว่ำต้องกำรให้เป็นรูปแบบหัวข้อหรือ
   รำยสัปดำห์ 
   2. ส่วนที่ซ่อนไว้ หัวข้อไหนที่ผู้สอนท ำกำรซ่อนไว้ในรำยวิชำโดยตำมปกติระบบ 
   จะท ำกำรตั้งค่ำเอำไว้ คือไม่ให้ใครเห็นส่วนที่ซ่อนไว้ อยู่แล้ว  
หมำยเลข 10 กำรแสดงผล ผู้สอนสำมำรถก ำหนดภำษำที่บังคับในรำยวิชำนี้ได้ จ ำนวนข่ำวที่ต้องกำรแสดง 
  (จ ำนวนข่ำวที่ต้องกำรแสดงระบบตั้งค่ำไว้เบื้องต้นจ ำนวน 10 ข่ำว) แสดงคะแนน หรือแสดง
  รำยงำนกิจกรรม 
หมำยเลข 11 ไฟล์และอัพโหลด ผู้สอนสำมำรถแนบไฟล์เอกสำรประกอบกำรสอนต่ำงๆ รวมถึงกำรส่งงำน
  กิจกรรมกำรบ้ำนต่ำงๆ ได้สูงสุด 1 GB ต่อ 1 ไฟล์ 

 
หมำยเลข 12 กลุ่ม ผู้สอนสำมำรสร้ำงกลุ่มเพ่ือแยกตำมกลุ่มท่ีสอนได้ ดังนี้  
   1. Group mode 
    1.1 No groups ไม่มีกำรแบ่งกลุ่ม - ทุกคนอยู่รวมกันในกลุ่มใหญ่กลุ่มเดียว 
    1.2 Separate groups แยกกลุ่มกัน - คนในกลุ่มจะสำมำรถมองเห็น  
      กันเอง แต่จะไม่เห็นคนที่อยู่ในกลุ่มอ่ืน 
    1.3 Visible groups กลุ่มที่มองเห็น - คนแต่ละกลุ่มท ำงำนอยู่ในกลุ่มของ
    ตัวเอง แต่สำมำรถมองเห็นคนกลุ่มอ่ืน ๆ ได ้
   2. Force group mode บังคับใช้โหมดกลุ่ม ถ้ำต้องกำรบังคับเลือกใช่ ถ้ำไม่ต้องกำร 
    บังคับเลือกไม่  
   3. Default grouping กลุ่มเริ่มต้น  
 
 
 
  

12 
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การเพิ่มผู้สอนร่วม 
 ในระบบผู้สอนที่เป็นเจ้ำของรำยวิชำสำมำรถเพ่ิมผู้สอนร่วมและก ำหนดสิทธิ์กำรใช้งำนด้วยตนเอง โดย
มีวิธีกำรด ำเนินกำรดังนี้ 
 1. ในหน้ำรำยวิชำของผู้สอนแถบเมนูทำงด้ำนซ้ำยมือ กลุ่มของกำรจัดกำรระบบ ให้เลือกสมำชิก > 
Enrolled users 

 
 

 2. จะปรำกฏหน้ำนักเรียนและผู้สนใจ 

 
 

 3. ให้ผู้สอนคลิกปุ่ม Enrol users   
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 4. ปรำกฏหน้ำต่ำง Enrolment Option ให้ผู้สอนก ำหนด Assign role โดยก ำหนดได้ 3 ประเภท
ดังนี้ 
  4.1 สิทธิ์ “อำจำรย์” จะสำมำรถด ำเนินกำรแก้ไข แนบไฟล์เอกสำรต่ำงๆ หรือสร้ำงกิจกรรม
ทุกอย่ำงได้เหมือนกับผู้สอนที่เป็นเจ้ำของรำยวิชำ 
  4.2 สิทธิ์ “อำจำรย์ที่ไม่มีสิทธิ์ในกำรแก้ไข” จะสำมำรถดูผลคะแนนกิจกรรมของผู้เรียนได้
อย่ำงเดียวจะไม่สำมำรถด ำเนินกำรสร้ำงกิจกรรมต่ำงๆ หรือแก้ไขข้อมูลได ้
  4.3 สิทธิ์ “นักเรียน” ผู้สอนสำมำรถก ำหนดสิทธิ์ของผู้เรียนได้ 

 
 
 5. หลังจำกก ำหนดสิทธิ์เรียบร้อยแล้วให้ผู้สอนใส่ชื่อผู้สอนร่วมในช่อง Select users > คลิกเลือกชื่อที่
ต้องกำร > คลิก Enrol users 
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การเปลี่ยนบทบาท 
 ในระบบผู้สอนสำมำรถเปลี่ยนบำทให้เป็นผู้เรียน เพ่ือดูมุมมองของผู้เรียนเองได้ โดยสำมำรถ
ด ำเนินกำรในกำรเปลี่ยนบทบำทได้ดังนี้  
 1. ในหน้ำรำยวิชำของตนเอง ให้คลิกท่ี ชื่อของผู้สอนมุมบนขวำมือ > เปลี่ยนบทบำทเป็น 
 

 
 

 2. คลิกบทบำทนักเรียน เพื่อดูมุมมองที่ผู้เรียนเห็น 
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การยกเลิกบทบาท 
 ในระบบผู้สอนสำมำรถยกเลิกบทบำทในมุมมองของผู้เรียน ให้เป็นมุมมองปกติของผู้ได้โดยสำมำรถ
ด ำเนินกำรยกเลิกได้ดังนี้ 

1. ในหน้ำรำยวิชำของตนเอง ให้คลิกท่ี ชื่อของผู้สอนมุมบนขวำมือ > รำยละเอียดเพ่ิมเติม 

 
 

 2. ผู้สอนจะกลับสู่มุมปกติทันที 
 

การแบ่งกลุ่มผู้เรียน 
 ในระบบผู้สอนสำมำรถจัดกลุ่มผู้เรียนได้ หำกผู้สอนมีสอนหลำยกลุ่มแต่ต้องกำรเปิดรำยวิชำแค่ชุด
เดียว แล้วให้สำมำรถใช้ได้ทุกกลุ่ม ผู้สอนสำมำรถจัดกลุ่มผู้เรียนเพ่ือแยกออกจำกกันได้ โดยมีวิธีกำรด ำเนินกำร
ดังนี้ (วิชำตัวอย่ำง 88510159 ) 
 1. ในหน้ำรำยวิชำของผู้สอนแถบเมนูทำงด้ำนซ้ำยมือ กลุ่มของกำรจัดกำรระบบ > สมำชิก > กลุ่ม 
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การเพิ่มเนื้อหา 
 ในกำรเพิ่มเนื้อหำ ๆ ของระบบ ผู้สอนสำมำรถเพ่ิมเนื้อหำเพ่ือใช้ประกอบกำรเรียนกำรสอนได้ ผู้สอน
สำมำรถใช้เครื่องมือต่ำง ๆ ที่มีอยู่ในระบบเพ่ือเพ่ิมแหล่งข้อมูลและกิจกรรมกำรเรียนรู้ให้กับนักเรียน โดยกำร
เพ่ิมแหล่งข้อมูลนั้นสำมำรถแบ่งออกเป็นประเภทต่ำง ๆ ได้ดังนี้ 
 - กำรเพ่ิมแหล่งข้อมูล รูปแบบแหล่งข้อมูลชนิดแนบไฟล์เอกสำร (แหล่งข้อมูล) 
 - กำรเพ่ิมแหล่งข้อมูล รูปแบบหนังสือ (Book) 
 - กำรเพ่ิมแหล่งข้อมูล รูปแบบหลำยไฟล์ (Folder) 
   - กำรเพ่ิมแหล่งข้อมูล รูปแบบกรอบค ำอธิบำยหรือป้ำยประกำศ Label 
 - กำรเพ่ิมแหล่งข้อมูล รูปแบบหน้ำเพจ (Page) 
 - กำรเพ่ิมแหล่งข้อมูล รูปแบบ Link URL (URL) 
แหล่งข้อมูล 
 เป็นกำรเพ่ิมแหล่งข้อมูลโดยกำร Upload เป็นไฟล์ 1 ไฟล์ เพ่ือให้ผู้เรียนเข้ำถึงไฟล์ในลักษณะต่ำง ๆ 
เช่น แสดงไฟล์ที่ Upload บนเว็บ หรือให้นักเรียน Download โดยกำรเพ่ิมแหล่งข้อมูลแบบไฟล์ มีวิธีกำรเพ่ิม
แหล่งข้อมูลได้ดังนี้ 
 1. ในหน้ำรำยวิชำของผู้สอน ให้ผู้สอนคลิก เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้ จำกมุมบนขวำมือ 

 
  
 2. คลิก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

 
 
 3. คลิก แหล่งข้อมูล แล้วกด เพ่ิม 
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 4. จะปรำกฏหน้ำต่ำงกำรตั้งค่ำกำรเพ่ิมแหล่งข้อมูล หลังจำกตั้งค่ำเรียบร้อยกด บันทึก 

 

 

1 

 2 

 3 

 4 
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 หมำยเลข 1 ชื่อ ตั้งชื่อหัวเรื่อง หรือชื่อเอกสำรที่ใช้ประกอบกำรสอน  
 หมำยเลข 2 ค ำอธิบำยรำยวิชำ ค ำอธิบำยเกี่ยวกับเนื้อหำที่ใช้ประกอบกำรสอนจะมีหรือไม่มีก็ได้ 
 หมำยเลข 3 เลือกไฟล์ ชนิดของไฟล์ที่อัพโหลด เช่น ไฟล์เอกสำร ไฟล์น ำเสนอ หรือไฟล์รูปภำพ  
 หมำยเลข 4 กำรแสดงผล ท ำกำรเปิดเอกสำรเปิดผ่ำนเว็บ หรือ จะให้ Download  
 หมำยเลข 5 Restrict access กำรจ ำกัดในกำรเข้ำถึงต่ำง ๆ  
 หมำยเลข 6 Activity completion กำรแสดงผลลัพธ์ส ำหรับกิจกรรมที่เกิดข้ึนเพ่ือให้ผู้เรียนเห็น 
   กิจกรรมของตนเองที่ท ำ 
 หมำยเลข 7 Tags ค ำสั้นๆ ที่อธิบำยว่ำเนื้อหำที่เขียนเกี่ยวข้องกับเรื่องอะไรบ้ำง รวมไปถึง 
   เรื่องท่ีใกล้เคียงกับเนื้อหำบทควำม เป็นลักษณะของค ำท่ีใช้ในกำรค้นหำ (keyword) 
 หมำยเลข 8 Competencies เป็นเหมือนกำรศึกษำตำมสมรรถนะของผู้เรียนที่จะช่วยให้กำร 
   ประเมิน ส ำหรับผู้สอนนั้นได้ประเมินตรงตำมทักษะของผู้เรียนแต่ละคนได้  
 หมำยเลข 9 กำรบันทึกจะบันทึกแล้วแสดงผลลัพธ์ หรือกลับไปยังไม่หน้ำรำยวิชำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 

6 

7 

8 

9 
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Book 
 เป็นกำรสร้ำงเอกสำรที่มีหลำยหน้ำที่แสดงผลบนเว็บ โดยเปรียบเหมือนเป็นหนังสือที่แสดงผลใน
รูปแบบของเว็บไซต์ แต่ไม่ใช่กำรแสดงผลในรูปแบบของรูปเล่มหนังสือ 
 1. ในหน้ำรำยวิชำของผู้สอน ให้ผู้สอนคลิก เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้ จำกมุมบนขวำมือ 

 
  
 2. คลิก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

 
 
 3. คลิก Book แล้วกด เพ่ิม 

 
 
 4. จะปรำกฏหน้ำต่ำงกำรตั้งค่ำ Book ให้ตั้งค่ำ Book ตำมต้องกำรแล้วกด บันทึก 
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 หมำยเลข 1 ชื่อ ตั้งชื่อหัวเรื่อง หรือชื่อเอกสำรที่ใช้ประกอบกำรสอน  
 หมำยเลข 2 ค ำอธิบำยรำยวิชำ ค ำอธิบำยเกี่ยวกับเนื้อหำที่ใช้ประกอบกำรสอนจะมีหรือไม่มีก็ได้ 
 หมำยเลข 3  กำรแสดงผล สำมำรถเลือกรูปแบบของ Chapter และลิงค์หน้ำถัดไปได้ 
 
 5. หลังจำกตั้งค่ำกำรใช้งำนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะด ำเนินกำรเปิดหน้ำเพื่อใส่เนื้อหำของแต่ละ 
Chapter แล้วบันทึก 

 
 หมำยเลข 1 Chapter title ตั้งชื่อหัวเรื่อง หรือชื่อเอกสำรที่ใช้ประกอบกำรสอน  
 หมำยเลข 2 Content เนื้อหำที่ใช้ในกำรบอกรำยละเอียดของเนื้อหำ 

1 

 2 

3 

1 

2 
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 6. หลังจำกบันทึก Chapter เรียบร้อย จะเห็นหัวข้อที่สร้ำงอยู่ทำงด้ำนซ้ำยมือ 

 
 ไอคอนที่ 1 คือ กำรสลับต ำแหน่งของเนื้อหำแต่ละหัวข้อ 
 ไอคอนที่ 2 คือ กำรตั้งค่ำ หรือแก้ไขเนื้อหำ 
 ไอคอนที่ 3 คือ กำรลบหัวข้อนั้นออก 
 ไอคอนที่ 4 คือ กำรซ่อนเนื้อหำในหัวข้อนั้น ๆ 
 ไอคอนที่ 5 คือ กำรเพ่ิมหัวข้อใหม่ขึ้นมำ (Chapter) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 3 4 5 
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Folder 
 เป็นกำรจัดเก็บเอกสำรประกอบกำรไว้เป็นชุด ๆ แยกตำมหน่วยหรือหัวข้อที่ใช้ประกอบกำรสอน โดย
มีข้ันตอนกำรด ำเนินกำรดังนี้ 
 1. ในหน้ำรำยวิชำของผู้สอน ให้ผู้สอนคลิก เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้ จำกมุมบนขวำมือ 

 
  
 2. คลิก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

 
 
 3. คลิก Folder แล้วกด เพ่ิม 

 
 

 4. จะปรำกฎกำรตั้งค่ำ Folder ให้ตั้งค่ำ Folder ตำมต้องกำรแล้วกด บันทึก 
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 หมำยเลข 1 ชื่อ ต้ังชื่อหัวเรื่อง หรือชื่อเอกสำรที่ใช้ประกอบกำรสอน  
 หมำยเลข 2 ค ำอธิบำย ค ำอธิบำยเกี่ยวกับเนื้อหำเอกสำรที่ใช้ประกอบกำรสอนจะมีหรือไม่มีก็ได้ 
 หมำยเลข 3 Content เอกสำรที่ใช้ประกอบกำรสอนจะมีก่ีไฟล์ก็ได้ 
 หมำยเลข 4 Display folder contents เป็นกำรก ำหนดในกำรแสดงผลว่ำต้องกำรแสดงใน 
   หน้ำนั้น ๆ หรือแสดงหน้ำต่ำงใหม่ 
  

1 

2 

3 
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Label 
 เป็นกำรเพ่ิมป้ำยประกำศท่ัวไปโดยสำมำรถใส่เป็นข้อควำม รูปภำพ หรือ Video โดยมีขั้นตอนกำร
ด ำเนินกำรดังนี้ 
 1. ในหน้ำรำยวิชำของผู้สอน ให้ผู้สอนคลิก เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้ จำกมุมบนขวำมือ 

 
  
 2. คลิก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

 
 
 3. คลิก Label แล้วกด เพ่ิม 

 
  

 4. จะปรำกฎกำรตั้งค่ำ Label ให้ใส่รำยละเอียดเรื่องทั่วไป หรือกำรประกำศกิจกรรมต่ำง ๆ ตำม

ต้องกำรแล้วกด บันทึก 
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Page 
 เป็นกำรสร้ำงหน้ำเพจที่แสดงผลเหมือนหน้ำเว็บไซต์ โดยมีวิธีกำรด ำเนินกำรดังนี้ 
 1. ในหน้ำรำยวิชำของผู้สอน ให้ผู้สอนคลิก เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้ จำกมุมบนขวำมือ 

 
  
 2. คลิก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

 
 
 3. คลิก Page แล้วกด เพ่ิม 

 
 
 4. จะปรำกฎกำรตั้งค่ำ Page ใส่เนื้อต่ำง ๆ ที่ต้องกำรท ำเป็นหน้ำเพจ แล้วกดบันทึก 
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 หมำยเลข 1 ชื่อ ตั้งชื่อหัวเรื่อง หรือชื่อเอกสำรที่ใช้ประกอบกำรสอน  
 หมำยเลข 2 Content เนื้อหำ ข้อมูลต่ำง ๆ ที่ต้องกำรเผยแพร่ 
  

 

2 

1 
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URL  
 เป็นกำรเพ่ิมแหล่งข้อมูลอ่ืนด้วย Link เว็บไซต์ภำยนอกเพ่ือใช้ประกอบกำรสอน โดยมีวิธีกำร
ด ำเนินกำรดังนี้ 
 1. ในหน้ำรำยวิชำของผู้สอน ให้ผู้สอนคลิก เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้ จำกมุมบนขวำมือ 

 
  
 2. คลิก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

 
 
 3. คลิก URL แล้วกด เพ่ิม 

 
 
 4. จะปรำกฎกำรตั้งค่ำ URL โดยให้ระบุชื่อ Link ของเว็บไซต์ที่ต้องกำร แล้วกดบันทึก 
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Assignment 
 ในระบบสำมำรถมอบหมำยงำนเพ่ือให้ผู้เรียนได้ท ำกำรส่งงำนผ่ำนระบบ และผู้สอนยังสำมำรถให้
คะแนนผ่ำนระบบได้ทันที ซึ่งท ำให้ผู้เรียนได้ทรำบผลคะแนนของตนเองได้ พร้อมทัง้นี้ผู้สอนยังสำมำรถ 
Download ผลคะแนนเพ่ือน ำมำสรุปผลต่อไปได ้โดยมีข้ันตอนกำรด ำเนินกำรดังนี้ 
1. ในหน้ำรำยวิชำของผู้สอน ให้ผู้สอนคลิก เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้ จำกมุมบนขวำมือ 

 
  
 2. คลิก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

 
 
 3. คลิก Assignment แล้วกด เพ่ิม 
 

 
 
 4. จะปรำกฎหน้ำต่ำง Assignment ผู้สอนสำมำรถก ำหนดชื่องำนที่ต้องกำรมอบหมำยผู้เรียน พร้อม
กับกำรตั้งระยะเวลำในกำรจัดส่ง พร้อมระบุจ ำนวนไฟล์ หรือกำรให้แก้ไขงำนภำยในช่วงของเวลำที่ก ำหนด 
แล้วกดบันทึก 
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 หมำยเลข 1 หัวข้อกำรบ้ำน ตั้งชื่อหัวเรื่อง หรือชื่องำนที่มอบหมำย 
 หมำยเลข 2 รำยละเอียด ค ำอธิบำยของงำนที่มอบหมำยตำมหัวข้อนั้น ๆ 
 หมำยเลข 3 Additional files เพ่ิมเอกสำรประกอบเช่นบทควำม หรือแนบค ำสั่งงำนใน 
   กำรมอบหมำยงำนเพ่ิมเติม 
 หมำยเลข 4 Allow submissions from วันที่เริ่มต้นกำรส่งงำน 
 หมำยเลข 5 ก ำหนดส่ง วันที่สิ้นสุดของกำรส่งงำน 
 หมำยเลข 6 Cut-off date วันที่ไม่ผู้เรียนไม่สำมำรถส่งงำนได้ แล้วปุ่มกำรส่งงำนจะไม่ข้ึนโชว์ 
 หมำยเลข 7 Remind me to grade by กำรแจ้งเตือนไปยังผู้สอน หลังจำกกำรส่งงำนเสร็จสิ้น 
   สมบูรณ์ 
 หมำยเลข 8 Submission types ชนิดของกำรส่งงำนจะเป็นไฟล์เอกสำรแนบ หรือพิมพ์ออนไลน์ 
 หมำยเลข 9 Require students click submit button ก ำหนดให้ผู้เรียนคลิกปุ่มส่ง 
 หมำยเลข 10 Require that students accept the submission statement ก ำหนดให้ผู้เรียน 
   ยอมรับในกำรยื่นส่งงำนทั้งหมด 
 หมำยเลข 11 Attempts reopened ก ำหนดวิธีกำรเปิดส่งงำน (โดยปกติจะตั้งค่ำเป็น Manually) 
 หมำยเลข 12 Maximum attempts จ ำนวนกำรส่งจะให้ผู้เรียนส่งงำนได้หรือแก้ไขได้กี่ครั้ง 
 หมำยเลข 13 Notify graders about submissions ผู้สอนจะได้รับกำรแจ้งเตือนหำกผู้เรียนส่ง 
   งำนก่อนก ำหนดหรือส่งงำนล่ำช้ำกว่ำก ำหนด 
 หมำยเลข 14 Notify graders about late submissions ผูส้อนจะได้รับกำรแจ้งเตือนหำก 
   ผู้เรียนส่งงำนใกล้วันสิ้นสุดกำรส่งงำน 
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 หมำยเลข 15 Default setting for "Notify students ต้ังค่ำเริ่มต้นส ำหรับกำรแจ้งเตือนผู้เรียน 
   หำกใกล้ถึงเวลำส่งงำน 
  


