
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นิสิตส่งแบบขอจดหมายฝึกงาน พร้อมแนบเอกสารประกอบ ได้แก่ 
1.หนังสือยินยอมให้นิสิตไปฝึกงาน จ านวน 1 ฉบับ 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวนิสิต จ านวน 1 ฉบบั 
3.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของนิสิตผู้เข้ารับการฝึกงาน จ านวน 1 ฉบับ 
4.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ปกครอง จ านวน 1 ฉบับ 

5.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพยาน จ านวน 1 ฉบับ (พยาน 2 คนคนละฉบับ) 
 

 

ขั้นตอนการขอออกฝึกงาน 

งานกิจการนิสิตรับเรื่อง ตรวจเอกสารประกอบ พร้อมเสนอผู้บริหาร   

งานกิจการนิสิต จัดท าบันทึก เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ให้นิสิตฝึกงาน ส าหรับนิสิตที่ได้รับการอนุมัต ิ
 

งานกิจการนิสิต ด าเนินการจัดท าซองใส่เอกสารที่ได้รับการลงนาม เพื่อด าเนินการ 

1.ส่งเอกสารไปยังสถานประกอบการ ตามที่อยู่ในแบบขอจดหมายฝึกงาน (กรณี ขอให้มหาวิทยาลัยด าเนินการส่งหนังสือให้ ) 
2.ให้ค าแนะน าในการส่งจดหมายในวันที่นสิิตมาติดต่อขอรับหนังสือขอความอนุเคราะห์ให้นิสิตฝึกงาน  
   (กรณี ขออนุญาตจัดส่งหนังสือด้วยตนเอง) 

เสนอ คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และสังคมศาสตร์  
 

หมายเหตุ : นิสิตต้องมาตดิตามผลด้วยตนเอง 

 

เสนอ คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และสังคมศาสตร์ ลงนาม 
 

รอแบบตอบรับนิสิตฝึกงาน จากสถานประกอบการหรือบริษัท 

(นิสิตสามารถมาติดต่อสอบถามผลของแบบตอบรับหลังจากส่งเอกสาร
ไปยังสถานประกอบการแล้ว ได้ในเวลาราชการ) 



 

 

 

                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ก าหนดการขอออกฝึกงาน 
รายการ ก าหนดการ 

เปิดให้นิสิตด าเนินการขอรับ – ส่ง เอกสารแบบขอ
จดหมายฝึกงาน ที่งานกิจการนิสิต ชั้น 1 อาคาร
เทียนทอง  

1 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2559 – วันที่ 11 มีนาคม พ.ศ. 
2559 

การรอแบบตอบรับกลับจากสถานประกอบการ 
(ขอให้นิสิตติดตามสถานะการตอบรับด้วยตนเอง) 

สิ้นสุด 20 เมษายน พ.ศ. 2559 

เปิดให้นิสิตติดต่อขอรับหนังสือส่งตัว เพื่อไปยื่นที่
สถานประกอบการ ณ วันฝึกงาน และเอกสารสมุด
บันทึกการฝึกงาน  

วันที่ 4 พฤษภาคม  พ.ศ. 2559  

งานกิจการนิสิต จัดท าบันทึก เรื่อง ขอส่งตัวนิสิตเพ่ือเข้าฝึกงาน 

หลังจากที่ได้รบัหนังสือแบบตอบรบันิสติฝึกงานเรียบร้อยแล้ว 
 

เสนอ คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และสังคมศาสตร์ ลงนาม 
 

งานกิจการนิสิต ด าเนินการจัดท าซองใส่เอกสารที่ได้รับการลงนาม พร้อมจัดเตรียมเอกสารสมุดบันทกึการฝึกงาน 
 

ให้นิสิตติดต่อขอรับหนังสือส่งตัวนิสติฝึกงาน พร้อมเอกสารสมุดบันทึกการฝึกงาน 

ตามก าหนดการขอฝึกงาน (ติดต่อขอรับในเวลาราชการ) 
 

 

หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาโดยรวมในการด าเนินการ จ านวน 35 วันท าการ (ระยะเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลงขึ้นอยู่กับ 
        ระยะเวลาการตอบรับนิสิตฝึกงานของสถานประกอบการ) 

               2. หากนิสิตมีขอ้สงสัยติดต่อสอบถามได้ที่งานกิจการนิสิต ชั้น 1 อาคารเทียนทอง 


