
การจัดหาสิ่งสนับสนุนการสอน 

ผูรับผิดชอบ แผนภูมิการทํางาน วิธีการ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา 

อาจารย  จัดทาํรายการสิ่งที่

ตองการใชในการเรียน

การสอน 

รายการสิ่งท่ีตองการใชใน

การเรียนการสอน 

 

ประธานสาขา (กรณี

อาจารยประจําสาขา) 

หรือรองคณบดี (กรณี

ไมประจําสาขา) 

 - ในกรณีสาขาวิชา 

ประธานสาขาวชิาเสนอ

รายการสิ่งสนับสนุนการ

เรียนรูท้ังหมดที่มีการขอ 

และจัดลําดับ

ความสาํคัญ 

- ในกรณีไมสังกัด

สาขาวิชา รองคณบดีท่ี

รบัผิดชอบ จัดเรียง

ความสาํคัญโดยรับฟง

เหตุผลของอาจารยผูขอ 

รายการสิ่งท่ีตองการ

ท้ังหมดพรอมจัดลําดับ

ความสาํคัญ 

 

คณะกรรมการบริหาร

คณะ 

 - พิจารณาจัดสรร

งบประมาณประจําป 

หรือชวงเวลาอ่ืนตาม

ความเหมาะสม และ

เรงดวน 

- แจงประธานสาขาวชิา

ทราบผลการพิจารณา 

- รายการสิง่ที่ตองการ

ท้ังหมดพรอมจัดลําดับ

ความสาํคัญ 

- บันทึกขอความแจงผล

การพิจารณาอนุมัติตอ

ประธาน 

 

ประธานสาขาวิชา  ประสานงานกองบริหาร

ฯ (งานพัสดุ) เพื่อ

ดําเนินการจัดซ้ือ 

บันทึกขอความแจงผลการ

พิจารณาอนุมัติตอประธาน 

 

กองบริหารฯ (งาน

พัสดุ) 

 ดําเนินการจัดซ้ือวัสดุ

หรือครุภัณฑท่ีไดรับการ

อนุมัติตามระเบียบพัสดุ 

บันทึกขอความแจงผลการ

พิจารณาอนุมัติตอประธาน 

 

 

 

เสนอสิ่งที่ตองการ 

พิจารณาจัดลําดับความสําคัญ 

พิจารณาอนุมัติ 

ประสานงานจัดซื้อ 

ดําเนินการจัดซื้อ 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 


